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Ufficio di Presidenza

Dirigente scolastico. Gerardo Marchitelli

Al Personale docente
Alla f.f. di EQ

Ai collaboratori del DS
Prof.ssa Loredana Bisconti
Prof.ssa Xenia Cannata

Al’Albo-Amministrazione Trasparente
Prof.ssa Loredana Bisconti
Prof.ssa Xenia Cannata

Circolare n. 133
Oggetto: Adempimenti finali e impegni di giugno — scuola primaria

Si ricorda ai docenti che, in occasione del termine delle attivita didattiche previsto per il 9 giugno 2026,
dovranno essere completati tutti gli adempimenti connessi alla chiusura dell’anno scolastico, nel rispetto
della normativa vigente in materia di valutazione, degli obblighi funzionali all'insegnamento e delle
disposizioni organizzative dell’Istituto. Si fornisce di seguito un elenco dettagliato di tali adempimenti.

e Completamento del registro di classe e personale (elettronico), con verifica della completezza e
coerenza delle annotazioni didattiche e valutative entro il 9 giugno, da consegnare in sede di
scrutinio.

e Inserimento proposte di voto per lo scrutinio entro le 23:59 del 9 giugno.

e Redazione della relazione finale del docente, secondo il modello allegato alla presente
comunicazione, da consegnare, firmata, in sede di scrutinio (anche per i docenti di sostegno su
modulistica dedicata).

e Predisposizione del tabulato voti, verbale dello scrutinio con riporto dati da consegnare firmato, da
parte di tutti i docenti facenti parte del Consiglio di classe, in sede di scrutinio.

Si raccomanda la massima puntualita, cura e attenzione nel corretto inserimento e nella verifica degli

Pag.1a2



adempimenti sopra esposti, compresi eventuali giudizi relativi all'insegnamento della religione cattolica.

Entro il 26 giugno, i docenti con contratto a tempo indeterminato, sono pregati di effettuare la
domanda di ferie con I’App Argo Unica per i mesi di luglio e agosto con la seguente modalita:
e Fino a 3 anni di servizio: 30 giorni di ferie + 4 giorni di festivita soppresse.

e Dal quarto anno di servizio: 32 giorni di ferie + 4 giorni di festivita soppresse.

Le ferie si calcolano lavorando su 6 giorni settimanali. Vanno conteggiate dal lunedi al sabato,
escludendo le domeniche e i giorni festivi.

Si ricorda, inoltre, ai docenti di consegnare eventuali relazioni di rendicontazione relative a
progetti FMOF, PNRR e di qualsiasi ruolo svolto con compenso accessorio; incarichi quali
Collaboratori del Dirigente scolastico, Responsabili di plesso e Funzioni Strumentali.

Impegni collegiali
Si riportano di seguito gli impegni collegiali previsti per il mese di giugno:

e Scrutini 10, 11 giugno (consultare circolare) presso le sedi di servizio (San Girolamo, Marconi, Don
Bosco);

e 12 giugno: (ore 9,00 — 12,00) svuotamento degli armadi e dei cassetti presenti nelle aule
di tutti i plessi. Gli armadi e i cassetti, devono essere lasciati aperti e le relative chiavi
consegnate ai Referenti di plesso che, a loro volta, le lasceranno in segreteria. Tutti i
materiali deteriorabili andranno eliminati.

e 15,16, 17, 18 giugno: (ore 9,00-12,00), presso le sedi San Girolamo e Don Bosco, incontri dei
Consigli di classe per la pianificazione e il coordinamento della programmazione didattico-
educativa annuale (a. s. 2026/2027) alla luce delle nuove Indicazioni Nazionali 2025.

e 22,23 giugno: (ore 9,00) sede centrale Duse, formazione classi prime scuola secondaria
di primo grado. La commissione classi sara composta da tutti i docenti delle classi quinte
primaria uscenti e presieduta dai due collaboratori del Dirigente scolastico.

e 25, 26 giugno: (a partire dalle ore 9,00) comitato di valutazione docenti neo immessi in anno di
formazione e prova, presso I'Auditorium della sede centrale Duse.

e 30 giugno: (ore 10,00) Collegio dei docenti, sede centrale Duse.

Il Dirigente scolastico

Prof. Gerardo Marchitelli

GERARDO
MARCHITELLI
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